Załącznik nr 2 do Statutu Państwowego Studium Stenotypii i Języków Obcych-ZSP
WEWNĄTRZSZKOLNY SYSTEM OCENIANIA

WSO

w Państwowym Studium Stenotypii i Języków Obcych –

Zespole Szkół Policealnych

00-896 Warszawa, ul. Ogrodowa 16

Szkoła Policealna Nr 26 

Podstawa prawna:
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. 
w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów 
w szkołach publicznych (Dz. U. nr 83, poz. 562 z późn. zm.) 
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 sierpnia 2010 r. 
w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów 
w szkołach publicznych (Dz. U. nr 156, poz. 1046)
Wstęp

Wewnątrzszkolny System Oceniania składa się z następujących rozdziałów:

I. Postanowienia ogólne

II. Zasady oceniania słuchaczy

III. Sposoby sprawdzania oraz dokumentowania osiągnięć i postępów edukacyjnych słuchaczy 

IV. Praktyka zawodowa

V. Zasady klasyfikowania słuchaczy

VI. Egzamin klasyfikacyjny

VII. Egzamin poprawkowy

VIII. Sprawdzian wiadomości i umiejętności
IX. Promowanie

X. Postanowienia końcowe

Rozdział I 

Postanowienia ogólne

§ 1

Ocenianie osiągnięć edukacyjnych słuchaczy polega na rozpoznawaniu przez nauczycieli poziomu i postępów w opanowaniu przez słuchacza wiadomości 
i umiejętności w stosunku do wymagań edukacyjnych wynikających z podstawy programowej, określonej w odrębnych przepisach, i realizowanych w szkole programów nauczania, uwzględniających tę podstawę.

§ 2

Ocenianie osiągnięć edukacyjnych słuchaczy odbywa się w ramach oceniania wewnątrzszkolnego, z wyjątkiem oceny z egzaminu potwierdzającego kwalifikacje zawodowe, przeprowadzanego na podstawie odrębnych przepisów.

§ 3

Ocenianie wewnątrzszkolne ma na celu:

1. informowanie słuchacza o poziomie jego osiągnięć edukacyjnych oraz postępach w tym zakresie,

2. udzielanie słuchaczowi pomocy w samodzielnym planowaniu swojego rozwoju,

3. motywowanie słuchacza do dalszych postępów w nauce,

4. dostarczanie nauczycielom informacji o postępach, trudnościach w nauce oraz specjalnych uzdolnieniach słuchacza,

5. umożliwienie nauczycielom doskonalenia organizacji i metod pracy dydaktyczno-wychowawczej.

§ 4

Ocenianie wewnątrzszkolne obejmuje:

1. sformułowanie przez nauczycieli wymagań edukacyjnych niezbędnych 
do uzyskania semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowiązkowych zajęć edukacyjnych, 

2. ocenianie bieżące i ustalanie semestralnych ocen klasyfikacyjnych 
z obowiązkowych zajęć edukacyjnych, według skali i w formach przyjętych 
w Studium,

3. przeprowadzanie egzaminów klasyfikacyjnych,

4. przeprowadzanie egzaminów poprawkowych,

5. ustalenie warunków i trybu uzyskiwania wyższych niż przewidywane semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowiązkowych zajęć edukacyjnych.

§ 5

Ocenianiu podlegają osiągnięcia edukacyjne słuchaczy.
§ 6

Nauczyciele na początku każdego roku szkolnego informują słuchaczy o:

1. wymaganiach edukacyjnych niezbędnych do uzyskania semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowiązkowych zajęć edukacyjnych, wynikających 
z realizowanego programu nauczania,

2. sposobach sprawdzania osiągnięć edukacyjnych słuchaczy,

3. warunkach i trybie uzyskiwania wyższej niż przewidywana semestralnej oceny klasyfikacyjnej z obowiązkowych zajęć edukacyjnych.

§ 7

Nauczyciele, na podstawie przedstawionej przez słuchacza pisemnej opinii, wydanej przez poradnię psychologiczno-pedagogiczną lub inną poradnię specjalistyczną, dostosowują wymagania edukacyjne  do indywidualnych potrzeb psychofizycznych 
i edukacyjnych słuchacza, u którego stwierdzono zaburzenia i odchylenia rozwojowe lub specyficzne trudności w uczeniu się, uniemożliwiające sprostanie tym wymaganiom.
§ 8

Ocenianie pełni funkcję:

1. diagnostyczną (monitorowanie postępów słuchacza i określanie jego indywidualnych potrzeb),
2. informacyjną – określa poziom opanowania przez ucznia wiadomości 
i umiejętności przewidzianych w programie nauczania,

3. klasyfikacyjną.
§ 9

Przedmiotem oceny jest:

1. zakres opanowanych wiadomości,

2. rozumienie materiału,

3. umiejętność stosowania wiedzy,

4. kultura przekazywania informacji.

Rozdział II

Zasady oceniania słuchaczy

§ 10
W Studium obowiązuje ocenianie bieżące i semestralne.
1. Oceny bieżące ustalane są wg skali określonej w § 13.
2. Oceny semestralne ustalane są wg skali określonej w § 15.
§ 11
Poszczególne zespoły przedmiotowe określają, wynikające ze specyfiki zajęć edukacyjnych i ich wymiaru godzin, liczbę i formy zaliczeniowych prac kontrolnych, obowiązkowych w danym semestrze, co nie wyklucza możliwości wprowadzenia dodatkowych składników oceniania przez poszczególnych nauczycieli.

§ 12
Słuchacze uzyskują oceny bieżące z prac pisemnych, odpowiedzi ustnych oraz zadań zleconych do wykonania w domu. Dodatkowo może być oceniana aktywność indywidualna słuchacza i praca w grupach.

§ 13
W ocenach bieżących dopuszcza się stosowanie znaków: „+” i „-”. 

Oceny bieżące ustalane są w stopniach, zgodnie z poniższą skalą: 

stopień celujący



6

stopień bardzo dobry


5

stopień bardzo dobry minus

5-

stopień dobry plus



4+

stopień dobry



4

stopień dobry minus


4-

stopień dostateczny plus


3+

stopień dostateczny



3

stopień dostateczny minus


3-

stopień dopuszczający plus

2+

stopień dopuszczający


2

stopień dopuszczający minus

2-

stopień niedostateczny


1

§ 14
W przypadku, gdy pisemne prace kontrolne oceniane są w punktach, przelicza się je na stopnie według następujących zasad (przy założeniu, że maksymalna ilość możliwych do uzyskania punktów równa się 100%):

bardzo dobry


(5)
96-100%

bardzo dobry minus

(5-)
91-95%

dobry 
plus


(4+)
86-90%

dobry



(4)
81-85%

dobry minus


(4-)
76-80%

dostateczny plus

(3+)
71-75%

dostateczny


(3)
66-70%

dostateczny minus

(3-)
61-65%

dopuszczający plus

(2+)
56-60%

dopuszczający

(2)
50-55%

niedostateczny

(1)
poniżej 50%

§ 15
Kryteria poszczególnych ocen szkolnych, zgodne ze skalą obowiązującą podczas klasyfikacji semestralnej przedstawiają się następująco:

1. stopień celujący (6) – oznacza, że osiągnięcia słuchacza wyraźnie wykraczają poza poziom osiągnięć edukacyjnych przewidywanych 
w realizowanym programie nauczania, są oryginalne i twórcze oraz wskazują na dużą samodzielność w ich uzyskaniu,

2. stopień bardzo dobry (5) – oznacza, że słuchacz opanował pełny zakres wiadomości i umiejętności przewidywanych w realizowanym programie nauczania,
3. c) stopień dobry (4) – oznacza, że opanowanie przez słuchacza wiadomości

i umiejętności przewidywanych w realizowanym programie nauczania nie jest pełne, ale nie prognozuje żadnych kłopotów w opanowaniu kolejnych treści kształcenia,
4. d) stopień dostateczny (3) - oznacza, że słuchacz opanował jedynie 
w podstawowym zakresie wiadomości i umiejętności przewidywane 
w realizowanym programie nauczania, co może oznaczać pewne kłopoty 
przy poznawaniu kolejnych, trudniejszych treści kształcenia w ramach danego przedmiotu,
5. e) stopień dopuszczający (2) - oznacza, że opanowanie przez słuchacza wiadomości i umiejętności przewidywanych w realizowanym programie nauczania jest tak niewielkie, iż stawia pod znakiem zapytania możliwość dalszego kształcenia w danym przedmiocie i utrudnia naukę przedmiotów pokrewnych,

6. stopień niedostateczny (1) - oznacza, że słuchacz wyraźnie nie spełnia oczekiwań określonych w realizowanym programie nauczania, 
co uniemożliwia mu bezpośrednią kontynuację opanowywania kolejnych treści w danego przedmiotu i zasadniczo utrudnia naukę przedmiotów pokrewnych.

§ 16
Oceny są jawne. 
Na wniosek słuchacza nauczyciel uzasadnia ustaloną ocenę oraz udostępnia słuchaczowi do wglądu sprawdzone i ocenione prace kontrolne oraz inną dokumentację dotyczącą oceniania.

§ 17
Przy ustalaniu oceny z wychowania fizycznego brany jest w szczególności 
pod uwagę wysiłek wkładany przez słuchacza w wywiązywanie się z obowiązków wynikających ze specyfiki tych zajęć.

§ 18
Dyrektor Studium zwalnia Słuchacza z następujących zajęć: wychowanie fizyczne, zajęcia komputerowe (obsługa komputerów i przetwarzanie danych, pisanie na komputerze) na podstawie opinii o ograniczonych możliwościach uczestniczenia słuchacza w tych zajęciach, wydanej przez lekarza, na czas określony w tej opinii.
§ 19

Jeżeli okres zwolnienia słuchacza z zajęć wychowania fizycznego lub  zajęć komputerowych (obsługa komputerów i przetwarzanie danych, pisanie na komputerze) uniemożliwia ustalenie semestralnej oceny klasyfikacyjnej, w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej semestralnej wpisuje się „zwolniony” albo „zwolniona”.

Rozdział III
Sposoby sprawdzania oraz dokumentowania 
osiągnięć i postępów edukacyjnych słuchaczy

§ 20

Formy i metody sprawdzania osiągnięć i postępów edukacyjnych słuchaczy obejmują:

· odpowiedź ustną,

· dyskusję,

· zadania domowe,

· kartkówkę,

· pracę klasową (sprawdzian),

· test,

· referat,

· pracę w grupach,

· pracę samodzielną,

· testowanie sprawności fizycznej,

· ćwiczenia praktyczne,

· pokaz,

· prezentacje indywidualne i grupowe,

· prace projektowe,

· obserwację ucznia,

· aktywność na zajęciach, 

· opracowanie i wykonanie pomocy dydaktycznych,

· pracę pozalekcyjną np. koła zainteresowań 
· inne formy przyjęte przez nauczyciela

§ 21

Zasady sprawdzania osiągnięć i postępów edukacyjnych słuchaczy: 

· częstotliwość sprawdzania osiągnięć i postępów edukacyjnych słuchaczy zależy od wymiaru godzin nauczania danego przedmiotu,

· prace kontrolne muszą być zapowiadane co najmniej tydzień wcześniej, 
co nauczyciele potwierdzają wpisem do dziennika,

· w przypadku usprawiedliwionej nieobecności na sprawdzianie słuchacz ma obowiązek w ciągu tygodnia uzgodnić z nauczycielem termin  zaliczenia sprawdzianu i przystąpić do niego w wyznaczonym czasie,
· w przypadku nieusprawiedliwionej nieobecności na sprawdzianie słuchacz otrzymuje ocenę niedostateczną, 

· słuchacz może poprawiać oceny  w terminie ustalonym przez nauczyciela przedmiotu,

· kartkówka z ostatniej  lub trzech ostatnich lekcji może odbyć się bez zapowiedzi,

· pisemne prace kontrolne muszą być sprawdzone i ocenione, a oceny wpisane do dziennika w ciągu dwóch tygodni,

· słuchacz może być nieprzygotowany do lekcji dwa razy w semestrze przy wymiarze dwóch i więcej godzin zajęć edukacyjnych tygodniowo lub jeden raz przy wymiarze jednej godziny tygodniowo, z wyjątkiem zapowiedzianych prac kontrolnych, jednak musi to zgłosić przed zajęciami. Nauczyciel odnotowuje ten fakt w dzienniku za pomocą skrótu „np”, nie ma to jednak wpływu na ocenę semestralną, 

· zgłoszenie przez słuchacza nieprzygotowania po wywołaniu do odpowiedzi skutkuje wpisaniem oceny niedostatecznej,

· uczniowie posiadający opinię poradni psychologiczno-pedagogicznej lub innej poradni specjalistycznej mają prawo wyboru formy sprawdzania wiadomości 
z ostatniej lekcji – sprawdzian pisemny lub odpowiedź ustna (w zależności 
od rodzaju orzeczenia).

§ 22

Osiągnięcia i postępy edukacyjne uczniów dokumentowane są w dziennikach lekcyjnych oraz w arkuszach ocen, które prowadzone są zgodnie z odrębnymi przepisami.

§ 23

Oceny w dzienniku lekcyjnym nauczyciel prowadzący zajęcia edukacyjne opisuje legendą (u góry lub u dołu rubryki). Oceny z prac pisemnych obejmujących większe partie materiału wpisuje się kolorem czerwonym, pozostałe kolorem czarnym lub niebieskim.
§ 24

Dokumentowanie i podsumowanie aktywności słuchaczy na zajęciach dokonuje się zgodnie z Przedmiotowym Systemem Oceniania. 
Rozdział IV

Praktyka zawodowa

§ 25

Praktyki zawodowe należą do obowiązkowych zajęć edukacyjnych. Niesklasyfikowanie słuchacza lub uzyskanie przez niego oceny niedostatecznej 
z praktyki skutkuje nieuzyskaniem przez słuchacza promocji na semestr programowo wyższy lub nieukończeniem szkoły. Z zastrzeżeniem § 27.
§ 26

Ocenę z praktyki zawodowej ustala zakładowy opiekun praktyk.

§ 27

Dla słuchacza nieklasyfikowanego z zajęć praktycznych z powodu usprawiedliwionej nieobecności szkoła organizuje dodatkowe zajęcia umożliwiające uzupełnienie programu nauczania i ustalenie semestralnej oceny klasyfikacyjnej.
§ 28

W przypadku określonym w § 27 Dyrektor Studium wyznacza słuchaczowi dodatkowy termin odbywania praktyk zawodowych.

Rozdział V
Zasady klasyfikowania słuchaczy

§ 29

Rok szkolny dzieli się na dwa semestry. Oceny klasyfikacyjne ustala się po każdym semestrze.

§ 30

Klasyfikowanie semestralne polega na podsumowaniu osiągnięć edukacyjnych słuchacza w danym semestrze z zajęć edukacyjnych określonych w szkolnym planie nauczania i ustaleniu ocen klasyfikacyjnych według skali, o której mowa § 15.

§ 31

Oceny klasyfikacyjne semestralne ustalane są na podstawie ocen bieżących uzyskanych zgodnie z §20 według skali określonej w §13.
§ 32

Oceny klasyfikacyjne semestralne ustalają nauczyciele prowadzący zajęcia edukacyjne  na podstawie co najmniej:

a) trzech ocen bieżących przy wymiarze do 2 godzin tygodniowo,

b) czterech ocen bieżących przy wymiarze powyżej 2 godzin tygodniowo danego przedmiotu.

§ 33
Ocena semestralna klasyfikacyjna nie może być obliczana jako zwykła średnia arytmetyczna z ocen bieżących.

§ 34
Ustalona przez nauczyciela semestralna ocena klasyfikacyjna z zajęć edukacyjnych jest ostateczna z zastrzeżeniem §59 i 60.

§ 34a

Ustalona przez nauczyciela niedostateczna semestralna ocena klasyfikacyjna 
z określonych zajęć edukacyjnych może być zmieniona tylko w wyniku egzaminu poprawkowego.
Rozdział VI

Egzamin klasyfikacyjny

§ 35
Słuchacz może nie być klasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich zajęć edukacyjnych, jeżeli brak jest podstaw do ustalenia semestralnej oceny klasyfikacyjnej z powodu nieobecności słuchacza na zajęciach edukacyjnych przekraczającej 50% czasu przeznaczonego na te zajęcia w szkolnym planie nauczania.

§ 36
Egzamin klasyfikacyjny może zdawać słuchacz:

· nieklasyfikowany z powodu usprawiedliwionej nieobecności na zajęciach,
· realizujący indywidualny program lub tok nauki na podstawie odrębnych przepisów.
§ 37
Na wniosek słuchacza nieklasyfikowanego z powodu nieusprawiedliwionej nieobecności Rada Pedagogiczna może wyrazić zgodę na egzamin klasyfikacyjny.

§ 38
Wniosek, o dopuszczenie słuchacza do egzaminu klasyfikacyjnego powinien wpłynąć najpóźniej na dzień przed posiedzeniem Rady Pedagogicznej zatwierdzającej klasyfikację semestralną. Wniosek ten powinien być zaopiniowany przez opiekuna grupy.

§ 39
Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza się w formie pisemnej i ustnej. 

Egzamin klasyfikacyjny zajęć edukacyjnych: obsługa komputerów i przetwarzanie danych, pisanie na komputerze, stenografia oraz wychowanie fizyczne ma przede wszystkim formę zadań praktycznych.

§ 40
Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza się nie później niż w dniu poprzedzającym dzień zakończenia rocznych zajęć dydaktyczno-wychowawczych. 

Termin egzaminu klasyfikacyjnego uzgadnia się ze słuchaczem.
§ 40a

Uczniowi, który z przyczyn usprawiedliwionych nie przystąpił do egzaminu klasyfikacyjnego w ustalonym terminie, Dyrektor Studium wyznacza dodatkowy termin egzaminu.

§ 41
Egzamin klasyfikacyjny z określonych zajęć edukacyjnych przeprowadza nauczyciel uczący tych zajęć w obecności, wskazanego przez Dyrektora Studium, nauczyciela takich samych lub pokrewnych zajęć edukacyjnych.

§ 42
Tematy egzaminów klasyfikacyjnych oraz zadania praktyczne z materiału nauczania obowiązującego w danym semestrze opracowują nauczyciele prowadzący zajęcia edukacyjne i przedkładają je Dyrektorowi Studium do zatwierdzenia.

§ 43
Z przeprowadzonego egzaminu klasyfikacyjnego sporządza się protokół zawierający:

1. dane słuchacza
2. nazwę zajęć edukacyjnych
3. imiona i nazwiska nauczycieli, o których mowa w § 41,

4. termin egzaminu klasyfikacyjnego,

5. zadania (ćwiczenia) egzaminacyjne,

6. wynik egzaminu klasyfikacyjnego oraz oceny.

Wzór protokołu z egzaminu klasyfikacyjnego stanowi załącznik nr 1.

§ 44
Do protokołu z egzaminu klasyfikacyjnego dołącza się pisemne prace słuchacza
i zwięzłą informację o ustnych odpowiedziach. 

§ 45
Protokół z egzaminu klasyfikacyjnego stanowi załącznik do arkusza ocen słuchacza.

§ 46
W przypadku nieklasyfikowania słuchacza z zajęć edukacyjnych, w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje się „nieklasyfikowany” albo „nieklasyfikowana”.

§ 47
Uzyskana w wyniku egzaminu klasyfikacyjnego semestralna ocena klasyfikacyjna 
z zajęć edukacyjnych jest ostateczna z zastrzeżeniem § 47a i 60.

§ 47a

Uzyskana w wyniku egzaminu klasyfikacyjnego niedostateczna semestralna ocena klasyfikacyjna z zajęć edukacyjnych może być zmieniona tylko w wyniku egzaminu poprawkowego.

Rozdział VII

Egzamin poprawkowy

§ 48
Słuchacz, który w wyniku klasyfikacji semestralnej uzyskał ocenę niedostateczną 
z jednych albo dwóch obowiązkowych zajęć edukacyjnych może zdawać egzamin poprawkowy. 

§ 49
Egzamin poprawkowy składa się z części pisemnej i części ustnej, z wyjątkiem egzaminu z zajęć edukacyjnych: obsługa komputera i przetwarzanie danych, pisanie na komputerze, stenografia i wychowania fizycznego, z których egzamin ma formę zadań praktycznych.

§ 50
Egzaminy poprawkowe przeprowadzane są po zakończeniu każdego semestru; 
po zakończeniu semestru jesiennego do końca lutego, a po zakończeniu semestru letniego w ostatnim tygodniu ferii letnich. 

Szczegółowy terminarz egzaminów poprawkowych ustala Dyrektor Studium i do dnia zakończenia zajęć edukacyjnych danego semestru podaje do wiadomości słuchaczy.
§ 51
Tematy egzaminów poprawkowych pisemnych i ustnych oraz zadania praktyczne 
z materiału nauczania obowiązującego w danym semestrze opracowuje nauczyciel prowadzący dane zajęcia edukacyjne i przedkłada je Dyrektorowi Studium 
do zatwierdzenia.

§ 52
Egzamin poprawkowy przeprowadza komisja powołana przez Dyrektora Studium.

W skład komisji wchodzą:

1. Dyrektor Studium albo nauczyciel zajmujący inne stanowisko kierownicze – jako przewodniczący komisji,

2. nauczyciel prowadzący dane zajęcia edukacyjne – jako egzaminator,

3. nauczyciel prowadzący takie same lub pokrewne zajęcia edukacyjne – jako członek komisji.

§ 53
Nauczyciel prowadzący dane zajęcia edukacyjne, o którym mowa w § 52 pkt.2 może być zwolniony z udziału w pracach komisji na własną prośbę lub w innych, szczególnie uzasadnionych przypadkach. W takiej sytuacji Dyrektor Studium powołuje  jako osobę egzaminującą innego nauczyciela prowadzącego takie same zajęcia edukacyjne, z tym, że powołanie nauczyciela zatrudnionego w innej szkole następuje w porozumieniu z dyrektorem tej szkoły.

§ 54
Z przeprowadzonego egzaminu poprawkowego sporządza się protokół zawierający:

1. dane słuchacza
2. nazwę zajęć edukacyjnych
3. skład komisji, o której mowa w § 52,

4. termin egzaminu poprawkowego,

5. pytania egzaminacyjne,

6. wyniki egzaminu poprawkowego oraz oceny.

Wzór protokołu z egzaminu poprawkowego stanowi załącznik nr 2.

§ 55
Ocena uzyskana na egzaminie poprawkowym jest oceną ostateczną.

§ 56
Do protokołu z egzaminu poprawkowego dołącza się pisemne prace słuchacza oraz  zwięzłą informację o ustnych odpowiedziach. 

§ 57
Protokół z egzaminu poprawkowego stanowi załącznik do arkusza ocen słuchacza.

§ 58
Słuchacz, który z przyczyn usprawiedliwionych nie przystąpił do egzaminu poprawkowego w wyznaczonym terminie, może przystąpić do niego w dodatkowym terminie, wyznaczonym przez Dyrektora Studium, nie później niż do końca marca po zakończeniu semestru jesiennego oraz nie później niż do końca września 
po zakończeniu semestru wiosennego.

§ 59
Słuchacz, który nie zdał egzaminu poprawkowego nie otrzymuje promocji na semestr programowo wyższy lub nie kończy szkoły i powtarza semestr.
Rozdział VIII

Sprawdzian wiadomości i umiejętności
§ 60
Słuchacz może zgłosić zastrzeżenia do Dyrektora Studium, jeżeli uzna, że semestralna ocena z zajęć edukacyjnych została ustalona niezgodnie z przepisami dotyczącymi trybu ustalania tej oceny. 
§ 60a

Zastrzeżenia mogą być zgłaszane w terminie do 7 dni po zakończeniu zajęć dydaktyczno-wychowawczych danego semestru. Podanie słuchacza powinno być zaopiniowane przez opiekuna grupy.

§ 61
Dyrektor Studium w przypadku stwierdzenia, że semestralna ocena klasyfikacyjna 
z zajęć edukacyjnych została ustalona niezgodnie z przepisami, powołuje komisję, która przeprowadza sprawdzian wiadomości i umiejętności słuchacza w formie pisemnej i ustnej oraz ustala semestralną ocenę klasyfikacyjną z zajęć edukacyjnych.

§ 62
Pytania sprawdzające lub zadania praktyczne układa nauczyciel danych zajęć edukacyjnych, a zatwierdza je Dyrektor Studium.  

§ 63
Sprawdzian, o którym mowa w § 60 przeprowadza się nie później niż w terminie 5 dni od dnia zgłoszenia zastrzeżeń, których mowa w § 60a. 

Termin sprawdzianu uzgadnia się ze słuchaczem.

§ 64
W skład komisji przeprowadzającej sprawdzian, o którym mowa w  § 61 wchodzą:

1. Dyrektora Studium albo nauczyciel zajmujący inne stanowisko kierownicze – jako przewodniczący komisji,

2. nauczyciel prowadzący dane zajęcia edukacyjne – jako egzaminator,

3. dwóch nauczycieli z danej lub innej szkoły tego samego typu, prowadzących takie same zajęcia edukacyjne – jako członkowie komisji.

§ 65
Nauczyciel prowadzący dane zajęcia edukacyjne, o którym mowa w § 63  pkt.2 może być zwolniony z udziału w pracach komisji na własną prośbę lub w innych, szczególnie uzasadnionych przypadkach. W takiej sytuacji Dyrektor Studium powołuje  jako osobę egzaminującą innego nauczyciela prowadzącego takie same zajęcia edukacyjne, z tym, że powołanie nauczyciela zatrudnionego w innej szkole następuje w porozumieniu z dyrektorem tej szkoły.

§ 66
Ustalona przez komisję, w wyniku przeprowadzonego sprawdzianu wiadomości 
i umiejętności, ocena klasyfikacyjna nie może być niższa od ustalonej wcześniej oceny i jest ostateczna.

§ 67
Z przeprowadzonego sprawdzianu wiadomości i umiejętności sporządza się protokół zawierający:

1. dane słuchacza
2. nazwę zajęć edukacyjnych
3. skład komisji, o których mowa w § 64,

4. termin sprawdzianu,

5. zadania sprawdzające,

6. wynik sprawdzianu oraz ocenę.

Wzór protokołu ze sprawdzianu wiadomości i umiejętności stanowi załącznik nr 3.

§ 68
Do protokołu ze sprawdzianu wiadomości i umiejętności dołącza się pisemne prace słuchacza oraz zwięzłą informację o ustnych odpowiedziach. 

§ 69
Protokół ze sprawdzianu wiadomości i umiejętności stanowi załącznik do arkusza ocen słuchacza.

§ 70
Słuchacz, który z przyczyn usprawiedliwionych nie przystąpił do sprawdzianu wiadomości i umiejętności w wyznaczonym terminie, może przystąpić do niego 
w dodatkowym terminie, wyznaczonym przez Dyrektora Studium.

§ 71
Przepisy § 60-61 stosuje się odpowiednio w przypadku zastrzeżeń odnośnie semestralnej oceny klasyfikacyjnej z zajęć edukacyjnych uzyskanej w wyniku egzaminu poprawkowego, z tym, że termin do zgłaszania zastrzeżeń wynosi 5 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu poprawkowego. W tym przypadku ocena ustalona przez komisję jest również ostateczna.

Rozdział IX

Promowanie

§ 72
Promowanie słuchaczy odbywa się po każdym semestrze.

§ 73
Promocję na semestr programowo wyższy otrzymuje słuchacz, który 
ze wszystkich obowiązkowych zajęć edukacyjnych, określonych w szkolnym planie nauczania, uzyskał semestralne oceny klasyfikacyjne wyższe od oceny niedostatecznej. Z zastrzeżeniem § 74a
§ 74
Słuchacz, który nie spełnił warunków określonych w § 73, nie otrzymuje promocji 
na semestr programowo wyższy i powtarza semestr.

§ 74a

Rada Pedagogiczna może jeden raz w toku nauki promować na semestr programowo wyższy słuchacza, który nie zdał egzaminu poprawkowego z jednych obowiązkowych zajęć edukacyjnych, pod warunkiem, że zajęcia te, zgodnie ze szkolnym planem nauczania, są realizowane w semestrze programowo wyższym.

§ 75
Słuchacz kończy szkołę, jeżeli na zakończenie semestru programowo najwyższego dla danych zajęć edukacyjnych uzyskał  wszystkie oceny klasyfikacyjne wyższe od oceny niedostatecznej.

§ 76
Słuchacz, który ukończył szkołę może przystąpić do egzaminu potwierdzającego kwalifikacje zawodowe. Tryb przeprowadzania tego egzaminu określają odrębne przepisy. 

Rozdział X 

Postanowienia końcowe

§ 77
Wewnątrzszkolny System Oceniania został uchwalony na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 29 sierpnia 2008 r. po zasięgnięciu opinii Rady Słuchaczy i dostosowany do stanu prawnego  w dniu 14 grudnia 2010 roku.

§ 78
Wewnątrzszkolny System Oceniania wchodzi w życie z dniem ogłoszenia.
§ 79
Usunięto
§ 80
Sprawy nie uregulowane przez „Wewnątrzszkolny System Oceniania” podlegają rozstrzygnięciu przez Dyrektora Studium.

